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SACHBEARBEITER
IM BACKOFFICE

(m/d/w)

Du suchst nach einem Job, in dem deine
Arbeit geschétzt wird und die Bezahlung
stimmt? Dann bist du bei uns richtig.

Organisieren. Unterstiitzen. Méglich machen.

Du arbeitest gerne selbststandig, hast ein Auge
fur Details und méchtest aktiv die Energiewende
mitgestalten? Bei uns kannst du genau diese
Starken einbringen. Im Hintergrund sorgst du
dafur, dass Vertriebsprojekte reibungslos laufen
und Termine und Daten stimmen. So tragst du
entscheidend zum Erfolg unseres Teams bei.

Was dich ausmacht:

. Selbststéndige, strukturierte Arbeitsweise

. Kommunikationsstarke, Zuverlassigkeit, schnelle
Auffassungsgabe

. Ausgepréagte Kundenorientierung

. Blick fur Details

« Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

. Sicherer Umgang mit MS Office

« Von Vorteil: abgeschlossene kaufménnische
Ausbildung, Erfahrung in der
Kund:innenbetreuung

Uber sense electra

Wir sind die sense electra GmbH, ein Berliner
Unternehmen mit Sitz an der FriedrichstraBBe.

Von hier aus planen und betreuen wir Projekte rund um
erneuerbare Energien und moderne Versorgungs-
I6sungen. Bei uns arbeiten 50 Kolleg:innen in einem
offenen, wertschatzenden Umfeld mit flachen
Hierarchien und echter Teamkultur. Wir leben Vielfalt,
unterstitzen uns gegenseitig und feiern gemeinsame
Erfolge.

Branchenkenntnisse im Energiebereich sind kein Muss
— Quereinsteiger:innen sind herzlich willkommen!

Was dich bei uns erwartet:

. Inunserem Buro begleitest du als Teil eines
eingespielten Teams aus Vertrieb und Backoffice den
gesamten Vertriebsprozess.

. Du erstellst passgenaue Angebote fiir unsere
Kund:innen.

« Inunserem internen System pflegst und verwaltest
du Daten.

« Du holst Preise bei unseren Partnerfirmen ein.

. Vertrage und Rechnungen prifst du sorgfaltig und
zuverlassig.

. Mit deinem Einsatz stellst du sicher, dass Kund:innen
stets die beste Ldsung erhalten.

Deine Vorteile im Uberblick:

. Faire Vergutung mit zusétzlichem,
leistungsbezogenen Bonus auf Teambasis

« Zukunftssicherer Job in der Energiewirtschaft

+ Getranke-Flatrate

. Zentrale Lage mit Top-Anbindung

. Einarbeitung und regelméBige
Feedbackgesprache

. Wertschatzendes Miteinander statt Ellenbogen-
mentalitat

. Firmenevents wie Sommerfest oder Berliner
Firmenlauf

Bereit fur den nachsten Karriereschritt?

Sende deine Unterlagen inklusive Anschreiben, Lebenslauf, méglichem Starttermin

und Gehaltsvorstellung per E-Mail an Herrn Medl: bewerbung@sense-electra.de
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